Delt bustad:

Steg 1 — Sok

Sek Personer Bestilling Kalender og timeplan Gjennomgang

Tast inn fedselsnummer og etternavn til en elev for 3 starte bestillingsprosessen.

Fedselsnummer Etternavn
Fyll inn elevens fedselsnummer her (11 Elevens etternavn
siffer)

Opprett elev med nednummer...

Dersom eleven ikke har fadselsnummer, eller ikke er i folkeregisteret av en annen grunn, kan du klikke her for 3 opprette eleven pa
nednummerserie.

1. Registrer inn fgdselsnummer og etternavn. Klikk «fortsett»

Steg 2 — Personer (dette er en testelev)

Sek Personer Bestilling Kalender og timeplan Gjennomgang

Sjekk at opplysningene under stemmer, og klikk pa fortsett for a starte bestillingen.

Kvernesveien 904 Kvernesveien 902
6531 Avergy 6531 Averay
Elev & Foresatt & Foresatt G
Paulsen, Fridtjof Paulsen, Jonas Paulsen, Diddi
Kvernesveien 904 Kvernesveien 904 Kvernesveien 902
6531 Avergy 6531 Averay 6531 Averay

Klikk pa addressene over for a velge hvilke eleven skal ha skyss fra.

Bestillingen vil bli opprettet for felgende adresse(r):

&<

e Kvernesveien 904, 6531 Avergy

< Tibske
2. Eleven har delt bosted. Skyss blir her opprettet fra kun en adresse, den
med bla kant rundt, Kvernesveien 904.




Sek Personer Bestilling Kalender og timeplan Gjennomgang

Sjekk at opplysningene under stemmer, og klikk pa fortsett for & starte bestillingen.

Kvernesveien 904 Kvernesveien 902
6531 Avergy 6531 Avergy

Elev G/ Foresatt & Foresatt &
Paulsen, Fridtjof Paulsen, Jonas Paulsen, Diddi
Kvernesveien 904 Kvernesveien 904 Kvernesveien 902
6531 Averay 6531 Avergy 6531 Averay

Klikk p& addressene over for a velge hvilke eleven skal ha skyss fra.

Bestillingen vil bli opprettet for fglgende adresse(r):

&<

o Kvernesveien 904, 6531 Averay
e Kvernesveien 902, 6531 Averay
Du vil fa mulighet til 8 velge skyssfordeling for eleven i trinnet Kalender og timeplan

3. Klikk pa adressen merket med en rgd ring. Bestillingen opprettes na fra
begge foresatte sin adresse. Dere ser ogsa i det bla feltet at skyss na
opprettes til begge adressene.

Steg 3 — Bestilling

Vedtak

Fylkeskomynunal skoleskyss

Skyssbehguet er knyttet til fylkeskommunal skoleskyss - knyttet til avstand eller saerskilt behov

Kommblnalt vedtak

4. Dersom eleven har delt bosted og f.eks. har kommunal skyss til mor og
fylkeskommunal skyss til far krysser dere av for bade «fylkeskommunal
skyss» og «kkommunal skyss».



Steg 4 — kalender og timeplan

Skolekalender
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Klikk i tabellen over for & velge tider da elevens behov
iker fra malen du har valgt.

3. Klikk i kalenderen for 4 endre bosted pa enkeltdager,

5. Dersom dere velger skyss fra begge adressene skal dere velge fordeling
av partallsuker/oddetallsuker hos far eller mor. Dere kan klikke i
kalenderen for a endre bosted pa enkeltdager
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6. ved a klikke i «velg mal for bosted» kan du velge andre fordelinger enn
oddetall/partall.



7. Dersom du ikke finner en fordeling som passer til den sgknaden du skal
registrere velg det som er naermest og skriv et notat til saksbehandler
pa samferdsel og opplys om eksakt fordeling.

Steg 5 - Gjennomgang

o B o s men P L = R LR LE L Y

Gjennomgang

jiennom informasjonen du har fyllt inn, og klikk pa Send inn for a fullfare bestillingen.

Se g

Legg ved dokumenter

Velg vedleggstypen du ensker

Annet Filtyper: PDF LEGG TIL
Generellt vedlegg
Dokumentasjon av farlig skoleveg Fityper: POF LEGG TIL

Dokumentasjon av farlig skoleveg

Kjeregodtgjerelse Filyyper: PDF LEGG TIL

Kjeregodtgjerelse

Klage Filtyper: PDF LEGG TIL
Klage

Legeerklaring Filtyper: PDF LEGG TIL
Legeerklaring

Skyssinformasjon Fiyper PDF LEGG TIL
Skyssinformasjon fra skolen

Stadfesting om delt bosted Filyper: POF LEGG TIL E
Stadfesting om delt bosted

Stadfesting voksenoppleering Filyper: PDF LEGG TIL

Stadfesting voksenopplaring

8. Klikk pa «legg ved dokumenter»
9. Velg «stadfesting om delt bustad» og legg ved utfylt skjema fra
foresatte



Opplastede vedlegg

Stadfesting om delt bosted: (]
Stadfesting+av+delt+bustad.pdf

Vedleggene vil bli lagt til bestillingen nar du sender inn skjemaet.

10.Du vil motta en beskjed om at vedlegget er opplastet og vil bli lagt til
bestillingen nar du sender den inn
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11.Fordelingen vil bli vist i kalenderen. Dere klikker pa «skolekalender» for
a fa frem visning av kalender



) Leggved dokumenter

Endre bestilling (Innmelder)

Saksbehandling (Saksbehandler)

# Notater

0.,

@ Kart

12.Dersom dere har glemt a legge ved skjema for «stadfesting om delt
bustad» kan dere klikke i «legg ved dokumenter» i bestillingen og
sende vedlegget inn i etterkant

13.Skriv notat dersom dere har informasjon som er viktig for sgknaden.
Skriv gjerne inn fordelingen her dersom den avviker fra de valgene en
kan gjgre i steg 4 — kalender og timeplan. Dere klikker da pa den bla
knappen «opprett notat»



