Grunnskulen sine rutinar for a sikre eit trygt og godt skulemiljo

(jf. kapittel 12 i oppleeringslova)

Plikta omfattar & farebygge, falge med, gripe inn, varsle, undersgke og sette inn tiltak ved
mistanke eller kjennskap til at ein elev ikkje har eit trygt og godt skulemiljg (oppl.l. §812.2-12.5).
Sja «Rad og kunnskap om skolemiljg» pa nettsidene til Utdanningsdirektoratet (www.udir.no).

Alle tilsette skal ha eigen brukar i www.veilederen.no og gjennomfgre e-leeringskurs om
skulemilje og besta tilh@yrande testar. Alle tilsette skal giennomfgre kursa jamleg, og dei skal
repeterast. Rektor tek ut rapport for 4 halde oversikt over bestatte kurs i personalet og nar det er
tid for at ein tilsett bar repetere eit kurs.

Per dato (februar 2025) aktuelle kurs tilgjengeleg pa Veilederen.no:

O O O O O

-

Nar voksne krenker elever

Skolemiljg — alle har plikt til & fglge med, gripe inn og melde fra
Skolemiljg — ansattes aktivitetsplikt

Skolemilja — skolens plikt til & undersgke

Skolemiljg — skolelederes aktivitetsplikt

Plikta til & fglgje med (jf. oppleeringslova §12-4 og Veilederen.no kapittel 2.2)

Alle tilsette, inkludert assistentar, tilsette i SFO og vikarar, skal vite kva dei pliktar & gjere

i saker der dei far kjennskap til eller ser elevar som ikkje har det trygt og godt pa skulen

o Skulen sin tiltaksplan skal vere oppdatert, godt kjent og lett tilgjengeleg.

o Rektor utarbeider konkret sjekkliste for a sikre og dokumentere oppfelging av
nytilsette/vikarar

Leiarar, leerarar, assistentar, tilsette i SFO og vikarar, skal giennomfare e-leeringskurs og

ta tilhgyrande test.

o Rektor fglger opp tilsette og tek ut rapportar i Veilederen pa kven av dei tilsette som
giennomfgrer og bestar testen.

o Rektor ma sgrge for at slik oppleering vert giennomfart arleg av alle tilsette, helst arl

Inspeksjonsrutinene er klare og tydelege.

o (Ekstra) sarbare elevar og uoversiktlege omrade skal vere kjende

Plikta til & gripe inn mot krenkinga (jf. oppleeringslova §12-4 og Veilederen kapittel 2.3)
Alle tilsette, inkludert assistentar, tilsette i SFO og vikarar, skal vite kva dei pliktar & gjere
i saker der dei far kjiennskap til eller ser elevar som ikkje har det trygt og godt pa skulen

o Skulen sintiltaksplan skal vere oppdatert, godt kjent og lett tilgjengeleg.

o Rektor utarbeider konkret sjekkliste for a falge opp nytilsette/vikarar.



https://www.udir.no/laring-og-trivsel/skolemiljo/

Rektor ma avklare og formidle krav til den enkelte tilsette for at alle far ngdvendig

kompetanse, ved m.a. 8 giennomfgre e-leeringskurs og ta tilhgyrande test.

o Rektor fglger opp tilsette og tek ut rapportar i Veilederen pa kven av dei tilsette som
giennomfgrer og bestar testen.

o Rektor ma sarge for at slik oppleering vert giennomfgrt arleg av alle tilsette.

Plikta til & varsle rektor (jf. oppleeringslova §12-4 og Veilederen.no kapittel 2.4)
Skulen har utarbeidd klar og tydeleg framgangsmate for varsling som er kjent i
personalet:

o Korleis det skal varslast

o Korraskt det skal varslast —type sak

o Korleis varslinga skal dokumenterast («spor av undersgkingar»)

Plikta til 4 undersgke og sette inn tiltak (jf. oppleeringslova §12-4 og Veilederen.no
kapittel 2.7)

Skulen ma ha ei felles forstaing av korleis ein skal vurdere kva som er barnet sitt beste i
kvart enkelt tilfelle, og desse vurderingane ma kome tydeleg fram i aktivitetsplanen til
eleven

Alle tilsette, ogsa assistentar og vikarar skal giennomfare e-leeringskurs i Veilederen.no
og ta tilhgyrande test.

Alle leiarar, kontaktleerarar, sosialleerarar skal gjennomfare e-leeringskurs Veilederen.no
og ta tilhgyrande tes.

Sja Arbeid med aktivitetsplikten nettsida til Utdanningsdirektoratet.

Skjerpa aktivitetsplikt — ved mistanke om eller kjennskap til at ein vaksen ved skulen

har krenka ein eller fleire elevar (jf. opp.l. 8 12-5 og Veilederen.no kapittel 3)

Alle som arbeider ved skulen skal:

o Vere kjende med at dei straks skal varsle rektor ved mistanke eller kjiennskap til at
ein vaksen ved skulen har krenka ein eller fleire elevar

o Vere kjende med at skuleeigar skal varslast direkte ved mistanke om atein i
skuleleiinga har krenka ein eller fleire elevar

Rektor/skulen ma ha ein klar og kommunisert framgangsmate som viser:

o Nar det skal varslast, korleis og til kven

o Rutine som sikrar at saka straks blir tilstrekkeleg og grundig undersgkt

Rektor har ansvar for at rutinane vert fglgt opp i praksis

o Skjerpa aktivitetsplikt krev strakstiltak

o Eleven si oppleving tilhagyrer eleven, og skal bli tatt pa alvor, men objektiv
undersgking er viktig!

o Eleven si subjektive oppleving utlayser aktivitetsplikta, og plikta til & sette inn tiltak.

o Tiltak mot ein tilsett ma vurderast ut fra eit objektivt grunnlag etter arbeidsmiljglova.

Plikta til & utarbeide ein skriftleg plan (jf. oppl.L. § 12-4 og Veilederen.no kapittel 2.7)
Mal for skriftleg pla ligg i Visma Sikker Sak

Skulen ma oppfylle minimumskrava i forhold til innhald i aktivitetsplanen, at elevane si
eiga oppleving kjem fram og at det er informert om klageretten til Statsforvalteren.

o Aktivitetsplanen skal minimum innehalde svar pa:



https://www.udir.no/laring-og-trivsel/skolemiljo/arbeid-med-aktivitetsplikten/

= Kva problem skaltiltaka lgyse?
= Kva tiltak har skulen planlagt?
= Nar skal tiltaka gjennomfarast?
= Kven eransvarleg?
= Nar skal skulen evaluere tiltaka?
o Bar/skalinnehalde:
= Korleis har skulen blitt kjient med at eleven ikkje har det trygt og godt?
= Kvasom er eleven si eiga oppleving ma kome tydeleg fram!
= Kvaerfaktaisaka?
= Korleis skal skulen undersgke vidare?
* Problembeskrivinga ma vere konkret
Eleven skal fa dei delane av planen som omhandlar eleven sjglv
Innhaldet ma verte forklart pa ein forstaeleg mate
Planane skal arkiverast i Visma Sikker Sak

Plikta til 4 gjennomga, evaluere og tilpasse tiltak (jf. oppl.l. § 14, siste ledd)
Rektor/skulen sitt ansvar:

o Gjennomfgre alle tiltaka som falger av planen

o Dokumentere at tiltak er gjennomfgrt i kvar enkelt sak

o Skaffe tilstrekkeleg informasjon om korleis tiltaka har virka

o Samanheng mellom tiltak og evaluering

Plikta til 4 informere om retten til & melde saka til Statsforvalteren
Rektor/skulen har ansvar for a:
o Informere elevar og foreldre/faresette om klageretten
o Magjerast tilgjengeleg for alle
= |nformasjon pa aktivitetsplan (ok)
= |nformasjon pa heimesida (ok)
= Informasjonen ma verte gitt pa ein forstaeleg mate
» Informasjonen ma om ngdvendig bli gitt fleire gonger i lgpet av skulearet
= Sja aktuell informasjon til elever og foreldre nettsida til Utdanningsdirektoratet:
Rundskriv om skolemiljg



https://www.udir.no/regelverk-og-tilsyn/skole-og-opplaring/rundskriv-om-skolemiljo/

